
  

 

 

REISEKOSTENABRECHNUNG AB 2020   

 

  

  

 

 

Reisender: _____________________________________________________________  
 
Datum und Uhrzeit der Abreise:            ____.____.202___ / ____.____ Uhr  
 
Datum und Uhrzeit der Rückkehr:                          ____.____.202___ / ____.____ Uhr 
  
 
 

Anlass der Dienst/Geschäftsreise:  _________________________________________  
 
Reiseziel: _______________________________  Inland  Ausland: ____________ _  
 
Reise erfolgte mit   eigenem Kfz    Dienstwagen    Bahn     Flugzeug     Sonstigem  
 

 
 
Fahrtkosten  

Bahnfahrkarten lt. Beleg(en)                                                                  …................... EUR  

Flugtickets lt. Beleg(en)      ....................... EUR  

Taxigebühren lt. Beleg(en)                          ....................... EUR  

Sonstige Belege                       ....................... EUR 

Kfz-Kosten lt. Beleg(en)                                                                         ....................... EUR  

Pauschale Kosten (Nutzung eigener PKW) __________ km x 30 Ct = ....................... EUR  
 
 
 
 

 
 

Unterbringungskosten lt. Beleg(en)            ....................... EUR  
 
 

 

  
 
Verpflegungskosten Inland  

Eintägige Reise     14 € (> 8 Std.)            0 € (≤ 8 Std.)                   ....................... EUR  

Mehrtägige Reise  

Abreisetag               14 € (unabhängig von der Abwesenheitsdauer)  ....................... EUR 

Abwesenheitstage (ohne Ab-/Rückreisetag)    28 € x ___ Tage =          ....................... EUR 

Rückreisetag           14 € (unabhängig von der Abwesenheitsdauer)   ....................... EUR 

Verpflegungskosten Ausland  

Eintägige Reise      > 8 Std.           0 € (≤ 8 Std.) ....................... EUR Mehrtägige Reise 

Abreisetag              ___ € (unabhängig von der Abwesenheitsdauer) ....................... EUR 

Abwesenheitstage (ohne Ab-/Rückreisetag)     ___ € x ___ Tage   =    ....................... EUR 

Rückreisetag          ___ € (unabhängig von der Abwesenheitsdauer) ....................... EUR  

 

 

 

Reisekosten gesamt                                                                 ....................... EUR 

 


